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от 30.08.2023г. 

 
АЛГОРИТМ 

ежедневного контроля посещаемости учащихся 1-11 классов с целью 

предупреждения самовольных уходов из школы 

 

№п\п Мероприятие 

контроля 

сроки ответственный Форма контроля  

1. Сбор информации по 

посещаемости по 

классам 

- 1 смена после 

второго урока 

-2 смена после 

второго урока 

Учителя – 

предметники, 

классные 

руководители, 

дежурный 

администратор 

Заполнение 

рапортички, 

передача 

информации 

директору школы 

дежурным 

администратором 

(см. Приложение 1) 

2. Выяснение причин 

пропусков учащихся 

В течение дня Классные 

руководители 

Передача 

информации 

дежурному 

администратору 

3. Анализ динамики 

пропусков учащихся 

без уважительной 

причины 

Раз в неделю - 

пятница 

Классные 

руководители 

Передача 

информации 

курирующему 

завучу на 

параллели, работа с 

родителями (см. 

Приложение 2) 

4. Организация работы с 

учащимися, 

систематически 

пропускающими 

школу без 

уважительной 

причины 

Ежедневно 

 

 

Совет 

профилактики 

(3-я неделя 

месяца) 

Классные 

руководители 

 

Социальный 

педагог, 

заместитель 

директора по ВР 

Принятие 

управленческих 

решений  

 

mailto:s.a.savenko@mail.ru


Приложение 1 

Рапортичка 

1 смена  «__________» 2019г.    Время подачи сведений – 9.30/10.20 

класс Количество по 

списку 

По факту Отсутствующие, ИЗ НИХ: 

Всего  Неуважительная 

причина 

Уважительная 

причина 

По болезни 

5а       

5б       

5в       

5г       

5д       

5е       

5ж       

5з       

5м       

6м       

7м       

8и       

8м       

9б       

9в       

9г       

9д       

9е       

9и       

9м       

10а       

10б       

10в       

10и       

10м       

11а       

11в       

11г       

11и       

11м       

ИТОГ

О 

      

 

 

Дежурный администратор  ______________________   ______________________ 

роспись     ФИО 

  



2 смена  «__________»  2019г.            Время подачи сведений – 15.30 

класс Количество по 

списку 

По факту Отсутствующие, ИЗ НИХ: 

Всего  Неуважительная 

причина 

Уважительная 

причина 

По болезни 

6а       

6б       

6в       

6г       

6д       

6е       

7а       

7б       

7в       

7г       

7д       

7е       

7ж       

7и       

8а       

8б       

8в       

8г       

8д       

8и       

ИТОГ

О 

      

 

 

Дежурный администратор  ______________________ _______________________ 

роспись     ФИО 

 

Приложение 2 

Сводный анализ пропусков без уважительной причины учащихся класса за 

неделю  

(для курирующего завуча) 

ФИО учащегося, 

пропускавшего занятия 

без уважительной 

причины 

Анализ причин Проделанная работа, 

принятые меры 
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